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2. El/la Alcalde/sa, a propuesta de la mayoria de los miembros de la junta, podra recabar la
opinion o la presencia de los representantes de colectivos directamente afectados en los asuntos
que se traten cuando sean de especial importancia o trascendencia.

3. La junta de portavoces celebrara reuniones con la antelacion previa necesaria a la convo-
catoria de las sesiones del Pleno, asi como cuando por estimarlo conveniente sea convocada por
el/la Alcalde/sa de la junta, bien de oficio o a peticion de, al menos, un tercio de sus miembros.

A la junta de portavoces, cuando asi se requiera por el/la Alcalde/sa, asistira el titular de la
Secretaria General o quien le sustituya.

Salvo en los supuestos de sesiones extraordinarias y urgentes, la Presidencia aportara a los
miembros de la junta de portavoces el proyecto de orden del dia de cada sesion plenaria y, en su
caso, la documentacion precisa para que estos se pronuncien sobre los asuntos sometidos a su
consideracion.

SECCION 5.2 COMISIONES CONSULTIVAS

Articulo 53. Constitucion

El Pleno de la Corporacion municipal, para el asesoramiento en determinadas materias,
podra crear 6rganos consultivos en los que se integraran profesionales o especialistas en la mate-
ria objeto de consulta.

Su composicion y su funcionamiento se ajustara a lo que en cada caso adopte el Pleno del
Ayuntamiento de Rincon de la Victoria.

SECCION 6.2 OTROS ORGANOS

Articulo 54. Constitucion

El Pleno de la Corporacion municipal mediante acuerdo podra crear otros 6rganos distin-
tos de los regulados en las secciones anteriores con distintas finalidades de interés municipal,
tanto de caracter participativo, consultivo, de estudio, de informe u otros. En dicho acuerdo se
establecera su composicion, funciones, competencias, régimen de funcionamiento y adscripcion
administrativa, debiendo celebrar su sesion constitutiva en el plazo de 6 meses desde el acuerdo
de creacion.

TiTULO TERCERO

Funcionamiento de los érganos colegiados

CAPITULO I

DEL PLENO
SECCION 1. ISPOSICIONES GENERALES

Articulo 55. Clases de sesiones
Las sesiones del Pleno podran ser de tres clases:

a) Ordinarias.
b) Extraordinarias.
¢) Extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 56. Régimen general de las sesiones ordinarias

1. El Pleno celebrara sesiones ordinarias, como minimo, con caracter mensual, respetando
en todo caso la periodicidad establecida mediante acuerdo del propio Pleno al inicio del manda-
to, en el que se concretara, ademas, fecha y hora de celebracion.
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2. No obstante lo anterior, el/la Alcalde/sa queda habilitado/a para suspender la celebra-
cion de la sesion ordinaria correspondiente al mes de agosto, como consecuencia del periodo de
vacaciones, cuando ello no menoscabe la gestion de los asuntos del Ayuntamiento de Rincon de
la Victoria, asi como para posponer o adelantar la celebracion de las otras sesiones ordinarias,
dentro del mismo mes de la fecha prevista para su celebracion preceptiva, cuando el dia fijado
sea festivo, o se encuentre incluido dentro de un periodo vacacional.

3. Por causas extraordinarias debidamente motivadas en la convocatoria, el/la Alcalde/sa
podra adelantar o atrasar la celebracion de la sesion, aunque no se den las circunstancias previs-
tas en los parrafos anteriores.

4. En todos los supuestos, el/la Alcalde/sa dara cuenta de esta decision a los portavoces de
los distintos grupos politicos, con caracter previo.

5. La periodicidad, fechas y horarios de celebracion de las sesiones ordinarias, podran ser
variadas durante el mandato corporativo, mediante nuevo acuerdo plenario.

6. En las sesiones ordinarias podran adoptarse acuerdos sobre asuntos no incluidos en el
orden del dia ni dictaminados por las comisiones informativas, a propuesta del Alcalde/sa, de
una cuarta parte del numero legal de miembros de la Corporacion, o de alguno de los portavoces
de los grupos politicos, siempre que, con caracter previo conste motivadamente por escrito las
razones de urgencia y asi fuera declarada con el voto favorable de la mayoria absoluta del niime-
ro legal de miembros de la Corporacion. De lo contrario, los acuerdos adoptados seran nulos de
pleno derecho.

Articulo 57. Régimen general de las sesiones extraordinarias

1. EI Pleno celebrara sesiones extraordinarias cuando sean convocadas con este caracter
por el/la Alcalde/sa, bien a iniciativa propia, bien a solicitud de una cuarta parte, como minimo,
del nimero legal de miembros de la Corporacion. En este ultimo caso la solicitud se ha de reali-
zar por escrito, firmado personalmente por los/las concejales/as que la promuevan, en el que se
motivard la necesidad de la sesion, los asuntos a incluir en el orden del dia y el texto de las pro-
puestas de los acuerdos que se pretenden adoptar.

2. Ningun concejal/a podra suscribir més de tres solicitudes de esta naturaleza al aflo, no
computandose, a estos efectos, las solicitudes que no lleguen a tramitarse por falta de los requi-
sitos de admisibilidad requeridos.

3. La relacion de asuntos propuestos no afecta a la competencia del Alcalde/sa para deter-
minar los puntos que hayan de integrar el orden del dia, si bien la incorporacion de otros reque-
rira la autorizacion expresa de los solicitantes de la convocatoria, y la exclusion de alguno tendra
que estar motivada y basada, unica y exclusivamente, en la falta de competencia del Pleno para
la adopcion de los acuerdos propuestos.

4. En ningtin caso podran incorporarse los asuntos propuestos al orden del dia de un Pleno
ordinario o extraordinario, sin la autorizacion expresa de los solicitantes de la convocatoria.

Articulo 58. Régimen general de las sesiones extraordinarias de cardcter urgente

1. El Pleno celebrara sesiones extraordinarias de caracter urgente, cuando sean convoca-
das con tal caracter por el/la Alcalde/sa, en los supuestos en que, por razones de urgencia debi-
damente motivadas que se haran constar en el decreto de convocatoria, no se pueda convocar la
sesion con la antelacion legalmente requerida.

2. En este caso no sera necesario que los puntos hayan sido previamente dictaminados por
las comisiones informativas, y el primer punto del orden del dia de la sesion ha de ser la ratifica-
cion de su urgencia por mayoria simple del numero legal de miembros de la Corporacion, que,
de no ser apreciada por el Pleno, impedira que contintie su celebracion, debiendo, en este caso,
ser levantada la sesion acto seguido.
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SECCION 2.* NORMAS GENERALES DE LAS CONVOCATORIAS

Articulo 59. Convocatoria de las sesiones plenarias

1. La celebracion de las sesiones plenarias requerira su previa convocatoria, mediante
Decreto de la Alcaldia, acompanando el orden del dia expresivo y detallado de los asuntos a
tratar.

2. La convocatoria y el orden del dia de las sesiones del Pleno podran integrarse en un
unico documento, que tendra que estar suscrito por el/la Alcalde/sa o concejal/a en quien dele-
gue, y el Secretario General, como organos responsables de aprobar la convocatoria y el orden
del dia y de notificar los acuerdos adoptados, respectivamente.

3. En las convocatorias de las sesiones del Pleno se hara constar que, en caso de no existir,
en primera convocatoria, el quérum de constitucion requerido, quedara automaticamente con-
vocada la sesion para su celebracion, en segunda convocatoria, el dia habil siguiente y en los
mismos términos de la primera, debiendo celebrarse la misma siempre que concurra, al menos,
el tercio del numero legal de los/as concejales/as, incluido su Alcalde/sa y el Secretario General
o quien legalmente realice sus funciones.

Articulo 60. Notificacion de la convocatoria de las sesiones plenarias

1. La convocatoria se notificard al menos con dos dias habiles de antelacion a la celebra-
cion de la sesion, no computandose, a estos efectos, los dias de notificacion y de celebracion del
Pleno.

2. No obstante lo anterior, no se requerira la citada antelacion para la celebracion de sesio-
nes extraordinarias de caracter urgente. En este caso, se podra convocar la sesion en cualquier
momento que permita la notificacion de la convocatoria a todos los concejales/as, acompafiada
del orden del dia, salvo que todos los miembros de la Corporacion estuviesen presentes y asi lo
acuerden por mayoria simple de votos de los miembros presentes.

El decreto de convocatoria tendra que notificarse electronicamente, en tiempo y forma, por
el Secretario General, del siguiente modo:

1. La notificacion a cada uno de los concejales/as, se realizard a través de la plataforma
electronica, acompaiando el orden del dia y los expedientes electronicos de los asun-
tos a tratar, que se pondran a disposicion de cada concejal/la en aquella; entendiéndose
notificados una vez recibida la convocatoria en la plataforma electronica o en el correo
electronico del concejal. A la vez podra remitirse mensaje de texto al teléfono movil.

2. No obstante, se entendera realizada correctamente la convocatoria y su notificacion
junto con el traslado de expedientes siempre que el portavoz del grupo o mas de la
mitad de los miembros que lo integran la hayan recibido.

SECCION 3.* NORMAS ESPECIFICA DE LA CONVOCATORIA DE LAS SESIONES DEL PLENO

Articulo 61. Convocatoria de sesiones ordinarias

Junto con la convocatoria y el orden del dia de las sesiones ordinarias del Pleno, se acom-
panard el borrador del acta o actas de las sesiones que se hayan de someter a aprobacion. De
plantearse con posterioridad a la convocatoria, asuntos de urgencia, que hayan de ser tratados
en la sesion, en el supuesto de propuestas de acuerdo se remitira electronicamente el expediente
correspondiente a cada uno de los/as concejales/as; si bien, previamente, con 24 horas de ante-
lacion, se comunicara el enunciado del asunto a todos los miembros de la Corporacion. En el
supuesto de que sean mociones de los grupos politicos o concejales no adscritos se han de pre-
sentar en el Registro de Entrada de Documentos del Ayuntamiento 24 horas antes de la celebra-
cion de la sesion, entregando copia a la Secretaria General, quien dara traslado de inmediato a
todos los miembros de la Corporacion de la misma forma que en el anterior supuesto.
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Articulo 62. Convocatoria de sesiones extraordinarias

1. Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas a iniciativa de la Alcaldia o cuando
lo solicite la cuarta parte, al menos, del niimero legal de miembros de la Corporacion.

Cuando se trate de sesiones extraordinarias convocadas a iniciativa de la Alcaldia se ten-
dra que motivar en la convocatoria su necesidad y, en todo caso, al inicio de la sesion. Excep-
cionalmente dicha motivacion se entenderd implicita y hecha por la naturaleza de los asuntos a
tratar.

Requeriran el dictamen previo de la Comision Informativa correspondiente los asun-
tos incluidos en el orden del dia de las sesiones extraordinarias que no tengan caracter urgente,
cuando hayan sido convocadas por iniciativa de la Presidencia.

2. En las sesiones extraordinarias no se podran adoptar acuerdos sobre temas no incluidos
en el orden del dia, resultando nulos los acuerdos adoptados que contravengan esta norma.

3. Con caracter anual se celebraran una sesion extraordinaria, para el analisis del Esta-
do del municipio, a propuesta de la Alcaldia y cuyo desarrollo sera consensuado en la junta de
portavoces. Se celebrara en el mes de junio. Corresponderd a la Alcaldia la primera exposicion
durante veinticinco minutos sobre la situacion general del municipio y las lineas de su accién
de gobierno. A continuacion se sometera a debate la intervencion del Alcalde/sa y podran hacer
uso de la palabra los portavoces de los grupos politicos y concejales no adscritos por tiempo no
superior a quince minutos cada uno. Finalizada la intervencion de los portavoces, se iniciara un
turno de réplica de diez minutos por parte del Alcalde/sa y de cinco minutos por cada uno de los
distintos portavoces y concejales no adscritos, cerrando la sesion el Alcalde/sa.

Articulo 63. Convocatoria de sesiones extraordinarias a instancia de los miembros de la
Corporacion

1. La convocatoria de sesiones extraordinarias solicitadas por, al menos, la cuarta parte del
nimero legal de miembros de la Corporacion se tendra que efectuar por la Alcaldia dentro de los
cuatro dias habiles siguientes al de la solicitud, y su celebracion no podra demorarse por mas de
quince dias habiles desde que fuera solicitada, no pudiendo incorporarse el asunto al orden del
dia de un Pleno ordinario o extraordinario con mas asuntos si no lo autorizaran expresamente los
solicitantes de la convocatoria.

2. Si el/la Alcalde/sa no convocase ni se celebrase el Pleno extraordinario solicitado dentro
del plazo de quince dias habiles sefialado en el articulo anterior, quedara automaticamente con-
vocado para el décimo dia habil siguiente al de la finalizacion de dicho plazo, a las doce horas,
lo que sera notificado por el Secretario General a todos los miembros de la misma al dia siguien-
te al de la finalizacion del plazo citado anteriormente.

3. Efectuada la convocatoria, de forma expresa o de forma automatica, en ausencia del
Alcalde/sa o de quien legalmente haya de sustituirle, el Pleno quedard validamente constituido
con la asistencia de un tercio de su numero legal de miembros, que nunca podra ser inferior a
tres, y del Secretario General o funcionario que le sustituya, bajo la Presidencia del miembro de
la Corporacion de mayor edad que se encuentre presente, durante toda la sesion debera mante-
nerse este quorum minimo de asistencia, el cual podra, no obstante, incrementarse con ulteriores
incorporaciones de miembros de la Corporacion.

Articulo 64. Convocatoria automatica de sesion extraordinaria

1. Segun el apartado 2 del articulo anterior, el Secretario General, al dia siguiente al de
la finalizacion del plazo de quince dias, y después de comprobar que la solicitud de convocato-
ria cumple los requisitos legal y reglamentariamente establecidos, notificara a todos los miem-
bros de la Corporacion la convocatoria automatica de la sesion extraordinaria para el décimo dia
habil siguiente a las doce horas, con expresion concreta del dia y hora previstos para su celebra-
cion, del orden del dia propuesto y de los concejalas que lo promueven.
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2. Si la solicitud de convocatoria no cumpliera con los requisitos exigidos, el Secretario
General pondra esta circunstancia en conocimiento de la Alcaldia y de los solicitantes por escri-
to, y quedara exonerado de efectuar la notificacion a la que se ha hecho referencia en el parrafo
anterior.

3. También quedara exonerado de efectuar la citada notificacion cuando el/la Alcalde/sa,
dentro de los quince dias siguientes a que la solicitud haya tenido entrada en el Registro General
del Ayuntamiento de Rincon de la Victoria, hubiera dictado resolucién denegando la convocato-
ria y esta hubiera sido notificada a los solicitantes.

Articulo 65. Denegacion de convocatoria de sesion extraordinaria

1. Se excluyen del régimen anterior los casos en que el escrito de peticion no cumpliese
los requisitos formales sefialados en este reglamento o el Pleno fuera incompetente para debatir
la totalidad de los asuntos que configurasen el orden del dia. En este caso, dentro de los cuatro
dias hébiles siguientes a que la peticion tenga entrada en el Registro General, el/la Alcalde/sa
dictara resolucion motivada, denegando la peticion, que tendra que ser notificada a todos los fir-
mantes de la misma dentro de los cinco dias habiles siguientes a su adopcion.

2. Si se diera la circunstancia de que, de los asuntos propuestos, solamente respecto de
alguno o algunos fuera el Pleno incompetente, el/la Alcalde/sa dictard resolucion motivada, que
tendra que notificarse a los solicitantes, denegando la solicitud, unica y exclusivamente, respec-
to de este extremo, y convocara el Pleno en los términos anteriormente expuestos, suprimiendo
estos asuntos del orden del dia propuesto.

3. Contra las resoluciones de la Presidencia denegando la convocatoria del Pleno o supri-
miendo asuntos del orden del dia propuesto, podran ejercitar los solicitantes las acciones admi-
nistrativas y judiciales que consideren procedentes.

SECCION 4.* ORDEN DEL DiA

Articulo 66. Normas generales
El orden del dia de las sesiones del Pleno serd libremente fijado por el/la Alcalde/sa, ajustan-
dose a las reglas de procedimiento que se establecen en los siguientes articulos de este reglamento.

Articulo 67. Sesiones ordinarias
Para la elaboracion del orden del dia de las sesiones ordinarias, se seguira el siguiente pro-
cedimiento:

a) La relacion de asuntos dictaminados por sus respectivas comisiones, acompafia-
da de sus expedientes completos, en los que se contengan los informes preceptivos y
la propuesta de acuerdo a elevar al Pleno, debidamente firmada por el/la concejal/a
delegado/a del area respectiva y, en su caso, fiscalizada por la Intervencion General, se
remitirdn a la Secretaria General con tres dias habiles de antelacion como minimo a la
fecha prevista para la convocatoria.

b) Examinados los expedientes por el Secretario General, formard un proyecto de orden
del dia al que se incorporara la aprobacion del acta/s de la sesion/es anterior/es, los
asuntos dictaminados por las distintas comisiones informativas, las mociones no dicta-
minadas y el punto de seguimiento y control de la gestion por el Pleno de la Corpora-
cion; del que se dara cuenta a la Alcaldia dentro de las 24 horas anteriores a la fecha de
la convocatoria.

c) Los expedientes que, tras su examen por el Secretario General, se aprecien inconclu-
sos o que adolezcan de algun defecto sustantivo de procedimiento, seran devueltos al
departamento gestor de procedencia, mediante nota informativa en tal sentido, dando de
ello cuenta a la Presidencia.
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d) El/la Alcalde/sa, mediante el oportuno decreto, efectuara la convocatoria con una ante-
lacion minima de dos dias habiles al de la celebracion de la sesion, aprobando el orden
del dia definitivo, en el que se habran incluido las propuestas dictaminadas por las
comisiones informativas con anterioridad a la firma de la convocatoria, siempre que se
refieran a asuntos que sean de competencia del Pleno de la Corporacion.

e) Cuando se trate de escritos que planteen los grupos politicos y se integren dentro de la
parte de control del orden del dia del Pleno, no se requerira el previo dictamen de las
comisiones informativas.

f) El/la Alcalde/sa, a iniciativa propia o a propuesta de alguno de los portavoces de los
grupos politicos y/o concejales/as, podra incorporar en la parte resolutiva del orden
del dia otros asuntos sin previo dictamen de la Comision Informativa, por motivos de
urgencia, mediante proposicion de la Presidencia. En este supuesto, previamente a su
debate y votacion el Pleno por mayoria simple ha de ratificar su inclusion en el orden
del dia que de no conseguir este quorum no podra ser debatido ni votado.

g) De todos los asuntos de urgencia, no dictaminados previamente, a que se refieren los
apartados anteriores, se dard cuenta a la Comision Informativa competente en su pri-
mera sesion a efectos de la debida toma de conocimiento, debiendo figurar como punto
especifico del orden del dia de dicha comision la relacion de los asuntos de referencia.

h) Los asuntos y mociones de los grupos politicos que tengan entrada en el Registro Gene-
ral del Ayuntamiento de Rincon de la Victoria con posterioridad a la firma de la convo-
catoria, no figuraran en el orden del dia y solo podran ser objeto de debate y votacion
en la sesion como asuntos de urgencia, siempre que, con caracter previo, fueran decla-
rados de urgencia con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de
miembros de la Corporacion.

i) Decretada la convocatoria, por el/la Secretario/a General se procedera a su notificacion
electronicamente, en tiempo y forma, a todos los miembros de la Corporacion en la
sede o plataforma electronica, asi como en el correo de este caracter, quedando a partir
de este momento la documentacion integra de los asuntos incluidos en el orden del dia
a disposicion de todos los concejales/as electronicamente o en las oficinas de la Secre-
taria General de la Corporacion.

Articulo 68. Sesiones extraordinarias

Para la elaboracion del orden del dia de las sesiones extraordinarias, tanto si son a iniciati-
va del Alcalde/sa, como si lo fueran a iniciativa de los miembros de la Corporacion, se seguira el
procedimiento siguiente:

a) El/la Alcalde/sa decretara, con la antelacion suficiente para poder convocar la sesion en
los términos previstos por este reglamento, la convocatoria, precisando el dia y hora de
su celebracion y los asuntos que se tendran que incluir en su orden del dia que, salvo
que se trate de una sesion de urgencia, tendran que estar dictaminados previamente por
la comision informativa correspondiente.

b) A la vista del decreto de la convocatoria, el Secretario General efectuara su notifica-
cion a todos los miembros de la Corporacion en los términos previstos en la letra i) del
articulo 67.

No obstante, cuando se trate de la convocatoria de una sesion extraordinaria a iniciativa de
los miembros de la Corporacion y la Presidencia no promueva su convocatoria en los términos
establecidos por el articulo 63 anterior, se estara a lo dispuesto en el articulo 64.

Articulo 69. Estructura del orden del dia de las sesiones del Pleno
El orden del dia de las sesiones del Pleno de caracter ordinario se estructurara en las
siguientes partes:
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I) REsoLUTIVA

A) DE EXPEDIENTES INSTRUIDOS
En esta parte se incluiran, por el orden que se especifica, los siguientes asuntos:

a) Aprobacion de las actas de las sesiones anteriores.

b) Dictamenes de las comisiones informativas que incluyan informes-propuestas y
propuestas ordenados por areas y servicios.

¢) Las proposiciones (informes-propuestas y propuesta sin dictaminar).

B) ASUNTOS URGENTES, PRESENTADOS UNA VEZ CONVOCADA LA SESION
Se incluirdn los asuntos de tramitacion municipal que se presenten en la Secretaria
General una vez realizada la convocatoria de la sesion.

1) NO RESOLUTIVA

A) MOCIONES DE LOS GRUPOS POLITICOS
En esta parte se incluiran, por el orden que se especifica y de nimero de registro de
entrada, los siguientes asuntos:

a) Mociones de los concejales dictaminadas por las comisiones informativas.
b) Mociones de los concejales no dictaminadas por las comisiones informativas.
¢) Mociones presentadas una vez realizada la convocatoria de la sesion.

B) INFORMATIVA
En esta parte se incluiran:

a) Dacion de cuenta de informes, expedientes y otros actos cuando una disposicion
asi lo establezca.

b) Dacion de cuenta de comunicaciones, acuerdos y actos de otras administraciones
de interés para la Corporacion.

c¢) Dacion de cuenta de decretos y resoluciones de la Acaldia que puede ser:

— Individual, cuando asi lo exija alguna disposiciéon o segun la Alcaldia sea de
interés para la Corporacion.
— Conjunta, relativa a las dictadas desde la Gltima sesion.

d) Dacion de cuenta de otros asuntos de interés para la Corporacion.

C) CONTROLY FISCALIZACION

a) Seguimiento y control de mociones y de la ejecucion de los acuerdos aprobato-
rios de las mismas, asi como de las solicitudes presentadas por los distintos con-
cejales y de su gestion.

b) Ruegos.

¢) Preguntas no contestadas.

d) Nuevas preguntas.

e) Comparecencias.

El orden del dia de las sesiones del Pleno de caracter extraordinario estara compuesto por
los asuntos que, por su singularidad, importancia, urgencia, etc., considere oportuno la
Alcaldia ser incluidos en sesiones extraordinarias, no pudiéndose tratar otros asuntos no
incluidos expresamente en dicho orden del dia.

Articulo 70. Publicidad de las convocatorias

El orden del dia de las sesiones del Pleno y la convocatoria seran fijados en el tablon de
anuncios y en la pagina web del Ayuntamiento de Rincon de la Victoria hasta el dia de su cele-
bracion, excepto en los supuestos de sesiones extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 71. Documentacion y consulta de los expedientes
1. La documentacion integra de los asuntos incluidos en el orden del dia podra ser consulta-
da en la Secretaria General por todos los concejales sin previa ni expresa autorizacion, durante las
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horas habiles de oficina. En ningun caso la documentacion podra ser trasladada a otras dependen-
cias o despachos para su consulta.

2. La obtencion de copias o fotocopias de los documentos se circunscribird, por regla, a los
dictamenes, proposiciones, mociones, enmiendas y votos particulares, asi como a los informes
técnicos, administrativos y juridicos y a los estados de resumen de documentos técnicos, siempre
que su solicitud no se considere improcedente o abusiva, en cuyo caso decidira la Presidencia.

3. Independientemente de lo anterior, todos los expedientes y documentos relativos a los
asuntos incluidos en el orden del dia se pondran a disposicion de los/las concejales/as en la pla-
taforma electrénica del Ayuntamiento.

SECCION 5.* NORMAS GENERALES

Articulo 72. Lugar de celebracion de las sesiones del Pleno

1. Las sesiones del Pleno tendran lugar en el salén de sesiones de la Casa Consistorial
y, en los casos en que por razones de fuerza mayor esto no sea posible, oida previamente la
junta de portavoces en cualquier otro edificio, publico o privado, que se habilite al efecto, situa-
do en el término municipal, circunstancia que sera decidida por la Presidencia y comunicada a
los miembros de la Corporacion a través de la convocatoria, de la que se dejara constancia en el
acta de la sesion.

En todo caso, cuando concurran situaciones excepcionales de fuerza mayor, de grave ries-
go colectivo, o catastrofes publicas que impidan o dificulten de manera desproporcionada el
normal funcionamiento del régimen presencial de las sesiones de los drganos colegiados de las
entidades locales, estos podran, apreciada la concurrencia de la situacion descrita por el Alcal-
de o Presidente o quien validamente les sustituya al efecto de la convocatoria de acuerdo con
la normativa vigente, constituirse, celebrar sesiones y adoptar acuerdos a distancia por medios
electronicos y telematicos, siempre que sus miembros participantes se encuentren en territorio
espafol y quede acreditada su identidad. Asimismo, se debera asegurar la comunicacion entre
ellos en tiempo real durante la sesion, disponiéndose los medios necesarios para garantizar el
caracter publico o secreto de las mismas seglin proceda legalmente en cada caso. A los efectos
anteriores, se consideran medios electronicos validos las audioconferencias, videoconferencias,
u otros sistemas tecnoldgicos o audiovisuales que garanticen adecuadamente la seguridad tecno-
logica, la efectiva participacion politica de sus miembros, la validez del debate y votacion de los
acuerdos que se adopten.

2. Igualmente por razones de interés municipal, asi declarado previamente por el Pleno de
la Corporacion en la propia sesion que se celebre, se podran celebrar sesiones extraordinarias
fuera de su sede habitual, en algin centro del Ayuntamiento.

3. Seran publicas las sesiones del Pleno. No obstante, podra ser secreto el debate y la vota-
cion de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho fundamental de los ciudadanos a que se
refiere el articulo 18.1 de la Constitucion espafiola, cuando asi se acuerde por mayoria absoluta.

Para ampliar la difusion auditiva o visual del desarrollo de las sesiones podran instalar-
se sistemas megafonicos o circuitos cerrados de television, incluso la grabacion en sistema de
audio/video para su difusion instantanea en los distintos medios de comunicacion social.

4. El publico asistente a las sesiones no podra intervenir en estas, ni tampoco podran per-
mitirse manifestaciones de agrado o desagrado, pudiendo el/la Alcalde/sa ordenar, en casos
extremos, la expulsion del asistente que, por cualquier causa, impida el normal desarrollo de la
sesion. Si por motivos de orden publico o fuerza mayor no pudiese continuar la reunién en el
salon de plenos, el/la Alcalde/sa podra ordenar que contintie la misma a puerta cerrada en otro
salon o dependencia del Ayuntamiento.

5. Una vez levantada la sesion, el/la Alcalde/sa puede autorizar la intervencion de repre-
sentantes de organizaciones o colectivos de implantacion social reconocida y de ciudadanos,
sobre asuntos que hayan sido tratados en la sesion plenaria, y siempre que se haya solicitado por
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escrito con un minimo de 24 horas antes de la celebracion de dicho pleno en la forma estableci-
da en el Reglamento de Participacién Ciudadana de este Ayuntamiento.

Las intervenciones deben solicitarse por escrito debidamente motivado, dirigido a la
Alcaldia antes del comienzo de la sesion (24 horas). Estas intervenciones tendran una duracion
maxima de cinco minutos y podran ser contestadas por la Alcaldia o miembros de la Corpora-
cion que esta designe, sin que pueda haber réplica, ni generar ningun tipo de debate.

6. Los miembros de la Corporacion que por causa justificada no puedan concurrir a la
sesion habran de comunicarlo al Alcalde/sa directamente o al Secretario/a de la Corporacion.

7. Excepcionalmente y por decreto de la Presidencia podré celebrarse el Pleno en lugar
distinto del salon de sesiones, debiéndose en todo caso, motivar en el decreto de la convocatoria.

8. El Pleno conmemorativo del dia de Andalucia se celebrara rotatoriamente en cada uno
de los nucleos del municipio.

Articulo 73. Distribucion de los asientos en el salon de sesiones

1. Sin perjuicio de la distribucion de los asientos en el salon de plenos que, con caracter
excepcional se determine para la sesion constitutiva del Ayuntamiento de Rincén de la Victoria,
durante el mandato, los grupos politicos ocuparan en el salon de sesiones el asiento que, a tal
efecto, determine la Presidencia, previa consulta con los portavoces de los distintos grupos poli-
ticos, teniendo preferencia el grupo que hubiera obtenido mayor nimero de votos y que el grupo
o coalicion gobernante se situara en la banda de la derecha (desde la mesa presidencial).

2. Para la distribucion de los asientos el/la Alcalde/sa tendra que tener en cuenta en todo
caso las siguientes reglas:

1.*El/la Alcalde/sa ocupara la mesa presidencial, asistido/a de los dos funcionarios de
Administracion Local con habilitacion de caracter nacional responsables de la Secreta-
ria General y de la Intervencion General, y en ella también podran situarse el/la Tenien-
te de Alcalde que el Alcalde/sa determine.

2.7 Los restantes concejales/as ocuparan sus escafios en el salon de sesiones de manera que
estén unidos a su grupo, salvo razones de imposibilidad.

3.#Para determinar el orden de colocacion se ha de tener en cuenta el grado de representa-
tividad de cada grupo y la mayor facilidad para el computo de las votaciones.

4.* Correspondera a cada grupo la atribucion de asiento entre sus miembros.

Articulo 74. Duracion de las sesiones

1. Todas las sesiones del Pleno, tanto de caracter ordinario como de caracter extraordi-
nario, se someteran al principio de unidad de acto, habran de terminar en el mismo dia en que
comiencen.

2. Si la sesion finalizara sin que se hayan resuelto todos los puntos incluidos en el orden
del dia, estos se tendran que incluir en el orden del dia de la sesion ordinaria siguiente, salvo los
plenos extraordinarios convocados a iniciativa de la cuarta parte de miembros de la Corporacion,
que se desarrollaran en una nueva sesion extraordinaria que se celebrara dentro de los tres dias
habiles siguientes.

3. Durante el transcurso de la sesion, la Presidencia podra discrecionalmente disponer inte-
rrupciones de la misma para permitir deliberaciones y consultas de los/las concejales/concejalas
o bien de los grupos politicos, asi como por razones de descanso.

Articulo 75. Publicidad de las sesiones del Pleno

1. Las sesiones del Pleno seran publicas y, en consecuencia, podran asistir a las mismas
todos los ciudadanos agentes sociales, colectivos, etc., que lo consideren conveniente, asi como
los medios de comunicacion social, atendiendo al aforo del salon de sesiones.
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2. No obstante lo anterior, con caracter excepcional, el Pleno, previo acuerdo de la mayo-
ria absoluta del niimero legal de sus miembros, adoptado a propuesta de cualquiera de ellos,
podra declarar secreto el debate y votacion de aquellos asuntos que sean susceptibles de afectar
a los derechos fundamentales de las personas relativos al honor, a la intimidad y a la propia
imagen, reconocidos por el articulo 18.1 de la Constitucion. En este caso la sesion se celebrara
a puerta cerrada si todos los asuntos a tratar se encuentran en esta circunstancia. Si solo afecta a
uno o varios asuntos, se desalojara al publico de la sala con caracter previo al inicio del debate
del asunto concreto afectado por esta circunstancia.

3. También se podran celebrar las sesiones del Pleno a puerta cerrada cuando razones de
orden publico debidamente motivadas asi lo aconsejen, previo acuerdo adoptado al efecto, a pro-
puesta de cualquiera de sus miembros, por la mayoria absoluta de su nimero legal.

4. Para facilitar la publicidad de las sesiones del Pleno, el/la Alcalde/sa podra ordenar dis-
crecionalmente la instalacion de sistemas megafonicos, circuitos cerrados de television u otros
medios de reproduccion.

5. Las sesiones del Pleno serdn grabadas y reproducidas mediante sistemas de audio/video
al objeto de facilitar su difusion en directo y de formar el acta de la sesion en la forma que se
indica en este reglamento, quedando la grabacion bajo la custodia de la Secretaria General en
formato electronico, constituyendo parte del acta de la sesion, siempre y cuando se encuentre
firmada electronicamente por el Secretario General y el/la Alcalde/sa. Fuera de este supuesto
no podra ser invocada para enervar la fe ptblica secretarial materializada en la correspondien-
te acta. No se admitiran otras grabaciones para dar fe publica de lo debatido y sucedido en la
sesion.

6. Las actas una vez firmadas y aprobadas en la sesion siguiente seran publicadas en la
pagina webs del Ayuntamiento de forma debidamente ordenada para su consulta en la forma que
se determine.

7. Los medios de comunicacion social y ciudadanos, salvo prohibicion expresa y motivada
de la Alcaldia podran hacer uso de dispositivos de grabacion.

Articulo 76. Terminologia

A efectos del normal desarrollo de las sesiones y de la perfecta identificacion de los docu-
mentos sometidos a la consideracion del Pleno, asi como de las propuestas que, en relaciéon con
los mismos, se puedan plantear, se utilizara la siguiente terminologia:

1. INFORME-PROPUESTA, es el informe para resolver elaborado y firmado por los emplea-
dos publicos del Ayuntamiento, en forma de propuesta de resolucion que se somete al
organo competente para su aprobacion, debiendo contener una enumeracion clara y
sucinta de los hechos, disposiciones legales aplicables y alegacion razonada de la doc-
trina, asi como el pronunciamientos que haya de contener la parte dispositiva.

2. PROPUESTA, es la proposicion de acuerdo derivada de un expediente que contendra una
exposicion de motivos, antecedentes, fundamentos juridicos y acuerdo que se propone
adoptar; siendo firmada por el Alcalde/sa o concejal/a delegado/a.

3. DICTAMEN, es la propuesta sometida al Pleno tras el estudio del expediente por la
Comision Informativa. Contiene una parte expositiva y un acuerdo a adoptar.

4. PROPOSICION, es la propuesta o informe-propuesta que se somete al Pleno relativa a
un asunto incluido en el orden del dia, no dictaminado por la Comision Informativa
correspondiente, que acompaia a la convocatoria por razones de urgencia. Contendra
los mismos requisitos que la propuesta, y en todo caso, una parte expositiva o justifica-
cioén y un acuerdo, a adoptar. No procedera entrar a debatir ni votar una proposicion sin
que previamente se haya ratificado su inclusion en el orden del dia por mayoria simple
de los asistentes.
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5. MOCION, es la proposicion de acuerdo no derivada de expediente instruido en las
dependencias municipales y que se presenta al pleno para su votacion y adopcion,
pudiendo ser presentada por los grupos politicos o concejales.

6. MOCION INSTITUCIONAL. Es la mocioén suscrita por todos los portavoces de los gru-
pos politicos y concejales no adscritos, debiendo ser declarada asi expresamente por el
Pleno de la Corporacion por su relevante interés local.

7. VOTO PARTICULAR, es la propuesta de modificacion de un dictamen formulada por un
miembro que forma parte de la Comision Informativa. Debera acompafiar al dictamen
desde el dia siguiente a su aprobacion por la comision.

8. ENMIENDA, es la propuesta de modificacion de un dictamen, propuesta o proposicion

presentada por cualquier miembro, mediante escrito presentado al Alcalde/sa antes de
iniciarse la deliberacion del asunto.
No cabe la presentacion in voce de modificaciones y/o enmiendas sustanciales o alter-
nativas o de sustitucion a las propuestas de acuerdo, proposiciones, mociones y dicta-
menes, salvo que se trate de adiciones no sustanciales, o de correccion terminologica
o de errores, enunciadas en el turno de intervenciones y expresamente aceptadas por el
proponente, de manera inmediata a su enunciado.

9. RUEGO, es la formulacion de una propuesta de actuacion dirigida a algunos de los 6rga-
nos de Gobierno.

10. PREGUN , es cualquier cuestion planteada a los 6rganos de Gobierno en el seno del
Pleno.

SECCION 6.* REQUISITOS DE DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 77. Quorum de constitucion

1. El Pleno se constituye validamente con la asistencia de un tercio del numero legal de
miembros, que nunca podra ser inferior a tres, y en todo caso, se requiere la asistencia del Alcal-
de/sa y del Secretario General del Ayuntamiento o de quienes legalmente les sustituyan en sus
funciones.

2. Cuando se traten de asuntos econdmicos se requerird la presencia del Interventor/a
General del Ayuntamiento o de quien legalmente le sustituya.

3. El quérum minimo de constitucion se tendra que mantener durante toda la sesion, de
manera que si en algin momento de esta no se consiguiera, por la ausencia de algiin concejal/a,
se tendra que suspender la sesion. Si la suspension se prolongara por mas de 30 minutos, el/
la Alcalde/sa tendra que levantar la sesion por falta de quérum de asistencia, posponiendo el
estudio de los asuntos pendientes del orden del dia para la primera sesion que se celebre con
posterioridad.

Articulo 78. Quorum en primera y segunda convocatoria

1. Si en la primera convocatoria no se lograra el quérum de constitucion requerido para la
valida constitucion del Pleno, y una vez transcurridos 30 minutos desde la hora sefialada para su
inicio tampoco se obtuviera, se estara, en cuanto a la segunda convocatoria, a lo previsto en el
apartado 3 del articulo 59 de este reglamento. Salvo en los supuestos de sesion extraordinaria a
instancia de una cuarta parte de los miembros de la Corporacion, en cuyo caso la falta de quo-
rum producira los efectos de desistimiento de la instancia.

2. Si en la segunda convocatoria tampoco se lograra el quorum de constitucion requerido,
el/la Alcalde/sa dejara sin efecto la convocatoria, posponiendo el estudio de los asuntos inclui-
dos en el orden del dia para la primera sesion que se celebre con posterioridad, tanto si esta es de
caracter ordinario como de caracter extraordinario, en este ultimo caso, con el consentimiento de
los proponentes, cuando se trate de una sesion convocada a solicitud de los concejales/as.
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3. En ambos casos, el Secretario General sustituird el acta de la sesién por una diligencia
que extendera en el documento de convocatoria y que se transcribira al libro oficial, en la que se
hard constar esta circunstancia, indicando el nimero y nombre de los miembros de la Corpora-
cion que hubieran asistido y de los que se hubieran excusado.

Articulo 79. Efectos de la falta de quorum en sesion especial de mocion de censura

Cuando la sesion tuviera por objeto una mocion de censura, la falta de quorum de consti-
tucién comportara el rechazo tacito de la mocion presentada, y la prohibicion de que los conce-
jales firmantes suscriban otra mocion de estas caracteristicas durante el periodo de mandato, sin
perjuicio de las excepciones previstas por la legislacion electoral.

SECCION 7.* DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 80. Normas generales

1. Correspondera al Alcalde/sa, a los/as tenientes de Alcalde, o concejal/a que por su dele-
gacion asuma la Presidencia, la direccion de la sesion y el control de su orden.

2. El/la Alcalde/sa velara en las sesiones del Pleno por el mantenimiento del orden en la sala.

3. El publico asistente a las sesiones no podra intervenir, ni efectuar manifestaciones de
agrado o desagrado. Tampoco se podran exhibir pancartas o carteles, ni proferir comentarios que
afecten al normal desarrollo de la sesion.

4 A efectos del control del cumplimiento de lo previsto en el parrafo anterior, la Presiden-
cia podra adoptar las medidas que considere convenientes, incluida la de ordenar la expulsion
de la sala de los asistentes que por cualquier causa perturbaran el orden o faltasen a las buenas
maneras, pretendieran intervenir o se negaran a retirar las pancartas o carteles si, una vez reque-
ridos para ello, no desistieran de su actitud.

5. De las incidencias que se produjeran, cuando hayan dado lugar a la adopcion de medi-
das por parte de la Presidencia, se dejara constancia en el acta de la sesion, en su caso y en
funcion de su gravedad, a efectos de deducir testimonio con el objeto de que por la Presidencia,
si lo considera oportuno, se pase el tanto de culpa correspondiente a los 6rganos judiciales com-
petentes.

6. Idénticas atribuciones corresponderan a la mesa de edad en el supuesto de eleccion de
Alcalde o de mocion de censura.

Articulo 81. Desarrollo de la sesion

1. Los asuntos, que conformen el orden del dia, se debatiran y votaran por el orden en que
estén en €l consignados, sin perjuicio de la posibilidad de que la Presidencia, a iniciativa propia
0 a peticion de algun grupo, lo altere o retire del orden del dia uno o varios asuntos, por consi-
derar que requieren un mayor estudio, o por exigir su aprobacion una mayoria especial que no
pudiera obtenerse en el momento previsto para su debate y votacion.

2. Cuando se trate de sesiones convocadas a iniciativa de los/as concejales/as, o de puntos
concretos del orden del dia propuestos por otros grupos politicos, el/la Alcalde/sa, requerira la
conformidad de los proponentes para alterar el orden o retirar un asunto.

Articulo 82. Parte resolutiva del articulo 69.1.a
A. APERTURA DE LA SESION

1. VERIFICACION DEL QUORUM. Una vez verificado por el Secretario General la existen-
cia del quorum necesario para la constitucion del Pleno y comunicada esta circuns-
tancia al Presidente/a, este abrira la sesion ordenando que se entren a tratar, por su
orden, los asuntos incluidos en el orden del dia.

2. APROBACION DEL ACTA/S DE LA SESION/ES ANTERIORES. Iniciada la sesion, el examen
de los asuntos de la parte resolutiva comenzard, cuando asi figure en el orden del dia,
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el sometimiento por parte del Presidente a la consideracion del Pleno el acta o actas
de las sesiones anteriores cuyos borradores hayan sido previamente distribuidos con
la convocatoria.

Si ninglin miembro de la Corporacion realiza objeciones a los mismos, se entende-
ran aprobadas por unanimidad, salvo que algiin concejal/a manifieste expresamente
alguna observacion o su voto en otro sentido, en cuyo caso asi se hara constar en el
acta de la sesion.

Si, por el contrario, se produjeran observaciones al acta o actas sometidas a apro-
bacion, se debatiran y decidiran las rectificaciones que procedieran que, en ningin
caso, podran implicar modificaciones del fondo de los acuerdos adoptados, limitan-
dose a la correccion de errores materiales o de hecho de los acuerdos adoptados o de
las intervenciones consignadas.

. Cumplimentados los tramites anteriores, se procedera al desarrollo de la sesion con-

forme a la estructura establecida en el orden del dia respectivo.

B. TRATAMIENTO DE LOS ASUNTOS
1. La consideracion de cada punto incluido en la parte resolutiva del orden del dia

comenzara, como regla, por la Presidencia o a su instancia por el Secretario General
con la lectura del enunciado del asunto, resultante del dictamen formulado por la
Comision Informativa correspondiente o, si se trata de un asunto urgente, no dicta-
minado por la misma, de la proposicion que se somete al Pleno, cuando su contenido
sea perfectamente conocido por los miembros de la Corporacion.

. La Presidencia podra ordenar la sustitucion de dicha lectura, por una explicacion

detallada de su contenido dada por la propia Presidencia, la Presidencia de la Comi-
sion Informativa, el/la concejal/a con competencias delegadas en la materia, o los
portavoces de los grupos politicos proponentes, segun los casos, cuando su conteni-
do no sea perfectamente conocido por los miembros de la Corporacion y la impor-
tancia del asunto asi lo requiera.

. Tratandose de asuntos de importancia para la Corporacion, ha de leerse el enunciado

del asunto o cuando asi lo ordene la Presidencia por su propia iniciativa o a instancia
del portavoz de algiin grupo politico, se procedera a la explicacion de la propuesta
o dictamen, se leeran o explicaran igualmente los votos particulares que, en rela-
cion con los mismos, se hayan planteado en la Comision Informativa, asi como las
enmiendas que, en relacion con estas, hubiesen tenido entrada en el Registro General
con la suficiente antelacion (24 horas) al inicio de la sesion.

A estos efectos, la Presidencia podra dar la palabra a los/as concejales/as que las
hubieran planteado, para que den cuenta de las mismas.

. Una vez leida o explicada la proposicion, informe-propuesta, propuesta o dictamen

y, en su caso, los votos particulares y las enmiendas que, en relacion con las mismas,
se hubieran planteado, el/la Alcalde/sa abrira el turno de intervenciones.

. Si ninglin concejal o concejala solicita el uso de la palabra, el/la Alcalde/sa sometera

la proposicion, informe-propuesta, propuesta o dictamen, directamente a votacion.

. Si se hubieran presentado votos particulares o enmiendas y nadie hiciera uso de la

palabra, en primer lugar se someteran a votacion los votos particulares, después las
enmiendas y, por ultimo, las proposiciones, dictimenes o mociones resultantes.

Articulo 83. Parte resolutiva del articulo 69.1.b: Asuntos urgentes

1. Se incluiran en este apartado las proposiciones, informes-propuestas, propuestas o dic-
tamenes, relativos a asuntos de tramitacion municipal cuya aprobacion resulte urgente previa
justificacion en su texto o antes del debate de la mismas.
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2. Para su debate y votacion, previamente el Pleno ha de declarar la urgencia del asunto
por mayoria absoluta del nimero legal de miembros de la Corporacion.

3. No pueden incluirse en esta parte asuntos relacionados en el orden del dia de la sesion,
hayan sido aprobados o no, o incluso retirados.

Articulo. 84. Parte no resolutiva del articulo 69.11.a: Mociones de los grupos politicos

1. Los grupos politicos podran presentar como maximo tres mociones para incluir en el
orden del dia de la convocatoria y una para su tramitacion via urgencia que presentaran por
escrito con 24 horas de antelacion al inicio de la celebracion de la sesion plenaria.

2. Solo se podran presentar mociones sobre asuntos que sean de competencia municipal.

3. No se podran presentar mociones sobre asuntos que supongan compromiso de gasto sin
crédito presupuestario, salvo que se indique la fuente de financiacion.

4. Cuando una mocion sea rechazada por el Pleno, esta no se podra presentar hasta trans-
currido el plazo de 15 meses.

5. La votacion de las mociones sera a la totalidad de su texto, sin perjuicio de la posibili-
dad de presentar enmiendas puntuales y no sustanciales conforme a lo dispuesto en el apartado 8
del articulo 76 de este reglamento. No obstante, a criterio del proponente de la mocion se podra
votar por separado los distintos apartados de la misma.

6. Se debatiran y aprobaran, en primer lugar, las mociones dictaminadas por las respec-
tivas comisiones para lo cual han de ser presentadas con la suficiente antelacion para su trami-
tacion. Su debate y tratamiento durante la sesion seguira el mismo procedimiento que las pro-
puestas con las salvedades de que los votos particulares y enmiendas han de ser aceptados por el
proponente/s de la mocion.

7. Acto seguido se procederd al examen de las mociones incluidas en el orden del dia
pero que no han sido dictaminadas por ninguna comision. En este caso para su debate, también,
previamente se ha de ratificar su inclusion en el orden del dia por mayoria simple. Rigiendo la
misma regla que la del apartado anterior.

8. En ultimo lugar, se trataran y votaran las mociones presentadas una vez confecciona-
do el orden del dia, debiendo ser previamente declarada su urgencia por mayoria absoluta del
nimero legal de miembros de la Corporacion.

Articulo 85. Debate

1. Si dadas las explicaciones o leidas las proposiciones, dictamenes o mociones y sus res-
pectivos votos particulares y propuestas de enmiendas, y una vez abierto por el/la Alcalde/sa el
turno de intervenciones, los miembros de la Corporacion deseasen hacer uso del mismo, promo-
viendo debate, las intervenciones seran ordenadas por el/la Alcalde/sa conformes a las siguientes
reglas:

a) Solo se podra hacer uso de la palabra, previa peticion, cuando asi haya sido autorizado
por el/la Alcalde/sa.

b) El debate se iniciard con una exposicion y justificacion del dictamen que integra la pro-
puesta, a cargo de algin miembro de la Comision Informativa que la hubiera dictami-
nado o, en los demas casos, de alguno de los miembros de la Corporacion que suscriban
la proposicion o mocion, en nombre propio o del colectivo u drgano proponente de la
misma.

¢) Intervendran, en un primer turno de intervenciones, sucesivamente, los concejales/as
no adscritos, los portavoces de los grupos politicos por orden de menor a mayor repre-
sentatividad en el Pleno o, en caso de igualdad, por el de menos sufragios obtenidos en
las ultimas elecciones locales, con excepcion, en su caso, de los grupos politicos que
hubiesen intervenido presentando la proposicion, dictamen, mocion, los votos particu-
lares o propuestas de enmienda presentados en relacion con los mismos.
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d) Cerrara el turno de intervenciones, contestando a las anteriores, el/la concejal/a propo-
nente.

e) Si lo solicitara algiin grupo, el/la Alcalde/sa abrira un segundo turno de intervenciones,
en el que nuevamente intervendran los grupos politicos por el orden establecido en el
primer turno, excluidos los proponentes.

f) Cerrara este segundo turno de intervenciones el/la concejal/a proponente.

g) Finalizado, en su caso, este segundo turno de intervenciones, el/la Alcalde/sa podra rea-
lizar su intervencion y acabada esta, declarar finalizado el debate, y solo por alusio-
nes (considerando que se produce cuando un concejal que no esta interviniendo en el
debate, sea aludido de forma expresa), el/la concejal/a que se considere aludido por una
intervencion, podra solicitar del Alcalde/sa la palabra. De serle autorizada, podra hacer
uso de esta de manera breve y concisa, por tiempo maximo de un minuto, sin que se
produzca réplica ulterior.

2. DURACION DE LAS INTERVENCIONES. La duracion de cada una de las intervenciones en
el primer turno no podra exceder de cinco minutos, y las del segundo de tres minutos.

No obstante, el/la Alcalde/sa, excepcionalmente, podra ampliar la duracion de las inter-
venciones a mas tiempo del previsto en el parrafo anterior, en funcion de la importancia y/o tras-
cendencia de los asuntos que se debatan.

Finalizado el debate de cada uno de los asuntos, y producidas las dos intervenciones, fina-
lizara con la ratificacion, o no, o modificacion de la propuesta en sus propios términos por el
proponente, sin que quepa mas intervencion por los diferentes grupos.

3. CUESTION DE ORDEN. Sin perjuicio de lo que se dispone en los parrafos anteriores, todos
los miembros de la Corporacién podran, en cualquier momento del debate, plantear una cuestion
de orden, invocando al efecto la norma cuya aplicacion se reclama, que sera resuelta por la Pre-
sidencia sin que se proceda a debate alguno sobre el particular.

4. ENMIENDAS DE RECTIFICACION. También se podra plantear durante el desarrollo del
debate por parte de los/as concejales/as, enmiendas que tengan por finalidad reparar errores o
incorrecciones técnicas, lingliisticas o gramaticales, o la incorporacion de nuevos apartados.

Si el concejal/a, el/la Alcalde/sa, o el grupo proponente, aceptan las enmiendas, se corregi-
ran los errores y se sometera, a continuacion, a votacion el dictamen, la proposicion o la mocion
principal con las enmiendas incorporadas.

5. RETIRADA DE ASUNTOS. Igualmente se podrd solicitar la retirada de un asunto incluido
en el orden del dia, a efectos de que se complete el expediente con nuevos documentos o infor-
mes, o pedir que quede sobre la mesa, aplazandose la discusion para la siguiente sesion, para su
mejor estudio.

Si el concejal/a, Alcalde/sa o grupo proponentes, aceptan la propuesta de retirada o de
dejar sobre la mesa el punto, este no se sometera a votacion del fondo del asunto.

No obstante, cuando se trate de informes-propuestas, propuestas, proposiciones o dicta-
menes que no contengan mociones presentadas por los grupos politicos, el/la Alcalde/sa puede
retirarlo del orden del dia sin previa votacion y con las finalidades referidas.

6. En todos los demas supuestos, concluido el debate, se someteran los dictamenes, propo-
siciones y mociones a votacion, y de haberse presentado respecto de los mismos votos particula-
res o propuestas de enmiendas, se actuard segun las reglas establecidas en este reglamento.

7. Los funcionarios responsables de la Secretaria y de la Intervencion podrén intervenir
cuando fueren requeridos por el/la Alcalde/sa por razones de asesoramiento legal. A tales efectos,
dichos funcionarios no podran ser interpelados por ninglin concejal/a a fin de que se pronuncien
sobre cuestiones de hecho o que emitan su opinion sobre el fondo del asunto en debate, si bien
podran solicitar del Alcalde que autorice su intervencion para el asesoramiento correspondiente.

Sin perjuicio de lo anterior, cuando dichos funcionarios entiendan que en el debate se
ha planteado alguna cuestion sobre la que pueda dudarse sobre la legalidad o repercusiones
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presupuestarias del punto debatido podran solicitar al Alcalde/sa el uso de la palabra para ase-
sorar a la Corporacion y si tal asesoramiento no pudiera efectuarse en el acto, el/la Alcalde/sa
podra disponer que el punto quede sobre la mesa.

8. Las intervenciones de los miembros de la Corporacion quedaran grabadas en el archivo
electronico audio-video al que remite la direccion URL consignada en el acta para cada uno de
los acuerdos en que se haya producido el debate, y el general en el archivo correspondiente a
cada sesion. No obstante si quisiera dejar constancia expresa en el acta ha de hacer entrega al
Secretario General copia del texto de su intervencion en soporte magnético idoneo para su ade-
cuada insercion en el acta. En otro caso, se estard al contenido de la grabacion.

Articulo 86. Llamada a la cuestion y al orden

1. Durante el debate, que sera ordenado por el/la Alcalde/sa, no se admitiran mas interrup-
ciones que las de este/a para llamar a la cuestion debatida, cuando se desvie el debate del asun-
to principal o se vuelva sobre cuestiones ya deliberadas y votadas, o para llamar al orden y/o
advertir que se ha agotado el tiempo, en los siguientes supuestos:

a) Cuando no se respeten las normas de cortesia o se profieran palabras injuriosas u ofen-
sivas contra la Corporacion o cualquiera de sus miembros, las otras administraciones o
instituciones publicas o cualquier otra persona o entidad.

b) Cuando se pretenda hacer uso de la palabra sin que previamente se le haya concedido o
cuando ya se le haya retirado.

¢) Cuando se alterase el orden de las sesiones con interrupciones o de cualquier otra forma.

d) Cuando en las intervenciones se infringiera lo establecido por este reglamento para el
adecuado desarrollo de la sesion.

e) Cuanto pretendiera intervenir en el debate y votacion un/a concejal/a afectado/a por el
deber de abstencion.

2. Si un/a concejal/a es llamado tres veces al orden en una misma sesion, el/la Alcalde/sa
podra expulsarlo/a del salon de sesiones y adoptar para ello las medidas que considere conve-
nientes, a fin de que se haga efectiva la orden.

3. Si, por cualquier causa, durante la celebracion de la sesion se produjera una alteracion
del orden publico que, a juicio de la Presidencia, impidiera el normal desarrollo de la sesion,
podra esta ordenar su suspension por el plazo maximo de una hora. Si transcurrido este plazo, no
se pudiese reanudar normalmente la sesion, levantara definitivamente esta y los asuntos que que-
den pendientes tendran que ser tratados en otra sesion que tendrd lugar dentro de los diez dias
habiles siguientes, con el mismo caracter que tuviera la que se suspendio.

4. De las incidencias a que se ha hecho referencia en los parrafos anteriores, se dejara
constancia en el acta de la sesion, a efectos, en su caso, de deducir el correspondiente testimonio
y pasar el tanto de culpa correspondiente ante los 6rganos judiciales competentes.

Articulo 87. Abstencion

En los supuestos en que, de conformidad con lo establecido en el articulo 76 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, algin miembro de la Cor-
poracion deba abstenerse de participar en la deliberacion y votacion, debera abandonar el salon
mientras se discuta y vote el asunto, salvo cuando se trate de debatir su actuacion como concejal,
en que tendra derecho a permanecer y defenderse

La actuacion de los miembros en que concurran tales motivos implicard, cuando haya sido
determinante, la invalidez de los actos en que haya intervenido.

Articulo 88. Votacion
1. Cuando el/la Alcalde/sa considere suficientemente debatido el asunto, después de decla-
rarlo finalizado, ordenara que se someta a votacion de los miembros de la Corporacion presentes.
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2. Antes de comenzar la votacion, el/la Alcalde/sa planteara clara y concisamente los tér-
minos de la misma y la forma de emitir el voto.

3. La votacion de los asuntos sera a la totalidad del texto de las propuestas, dictdmenes,
proposiciones y mociones, no admitiéndose votaciones parciales. En el caso de que se hayan
presentado enmiendas, conforme al articulo 76.8 de este reglamento, aceptadas por su proponen-
te, se someteran previamente a votacion y después el texto completo de aquellas con la incorpo-
racion de la enmienda de haber sido aprobada.

4. En el caso de votos particulares primeramente se votaran estos y después el dictamen de
referencia, con la incorporacion del voto particular en el caso de que haya sido aprobado.

5. Por excepcion y previa consulta a los portavoces de los distintos grupos politicos, el/
la Alcalde/sa podra, en cada supuesto, determinar que un determinado asunto, que por su propia
naturaleza lo permita, sea objeto de votacion parcial.

6. El voto de los miembros de la Corporacion es personal e intransferible, y se puede emi-
tir en sentido positivo o negativo, sin perjuicio de la posibilidad de abstenerse de votar.

7. A estos efectos se entendera que los miembros de la Corporacion que se ausenten del
salon de sesiones una vez finalizada la deliberacion de un asunto, se abstienen de votar, si no
estan presentes en el momento de la votacion.

8. Los asuntos se consideran aprobados, por regla general, por asentimiento y por unani-
midad, si una vez presentados, no generan debate ni oposicion.

9. Una vez iniciada la votacion no se podrd interrumpir por ningiin motivo, ni el/la Alcal-
de/sa podra otorgar el uso de la palabra. Tampoco podran los miembros de la Corporacion,
durante la votacion, entrar en el salon de sesiones, ni abandonarlo.

10. En caso de votaciones con resultado de empate, se efectuara una segunda votacion y, si
persistiera el empate, decidira el voto de calidad de la Presidencia.

Articulo 89. Clases de votacion
1. Las votaciones pueden ser de las siguientes clases:

ORDINARIAS, cuando se manifieste el voto por signos convencionales de asentimiento,
disentimiento o abstencion.

NOMINALES, cuando se realicen mediante la llamada por orden alfabético de apellidos, den-
tro de cada uno de los grupos politicos, y siempre en tltimo lugar el/la Alcalde/sa; respondiendo
cada miembro de la Corporacion, al ser nombrado, en voz alta, «si», «no» o «me abstengo».

SECRETAS, cuando se realicen mediante papeleta que cada miembro de la Corporacion
vaya depositando en una urna.

2. El sistema normal de votacion sera el ordinario.

3. La votacion nominal se utilizard, con caracter preceptivo, cuando se someta a la consi-
deracion del Pleno una cuestion de confianza o mocion de censura y cuando la ley asi lo impon-
ga, también procedera cuando asi lo acuerde el Pleno por mayoria simple, en votacion ordinaria,
a propuesta de la Presidencia o a instancia del portavoz de un grupo politico.

3. La votacion secreta podra utilizarse unicamente para la eleccion o destitucion de perso-
nas, cuando asi lo acuerde el Pleno por mayoria simple en votacion ordinaria, a propuesta de la
Presidencia o de un grupo politico y, en todo caso y con caracter preceptivo, cuando asi lo esta-
blezca la Ley o disposicion reglamentaria.

Articulo 90. Quorum de votacion

1. Los acuerdos se adoptaran, como regla general, por mayoria simple de votos de los
miembros presentes, entendiéndose que existe mayoria simple cuando los votos afirmativos son
mas que los negativos.

2. Se adoptaran por mayoria absoluta los acuerdos referidos en la legislacion de régimen
local y deméds que le sea de aplicacion.
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Se entiende que existe mayoria absoluta cuando los votos afirmativos son mas de la mitad
de los votos del numero legal de miembros de la Corporacion.

3. A efectos del computo del nimero legal de miembros de la Corporacion, en el caso
de que, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley Organica del Régimen Electoral
General, no quedasen mas posibles candidatos/as o suplentes a nombrar, los quérums de asisten-
cia y votacion previstos en este reglamento se entenderdn autométicamente referidos al nlimero
de hecho de miembros de la Corporacion subsistente.

Articulo 91. Proclamacion del acuerdo
VOTACION ORDINARIA, finalizada la votacion el/la Alcalde/sa proclamaré lo acordado.

VOTACION NOMINAL, inmediatamente de concluida la votacion el Secretario General com-
putara los sufragios emitidos y anunciara en voz alta su resultado, en vista del cual el/la Alcalde/
sa proclamara el acuerdo adoptado.

VOTACION SECRETA, practicado el escrutinio el Secretario anunciara en voz alta su resulta-
do, en vista del cual el/la Alcalde/sa proclamara el acuerdo adoptado.

Salvo supuestos concretos la votacion se efectuara a mano alzada, a indicacion del Alcal-
de/sa, pronuncidndose en primer lugar los que voten a favor, en segundo lugar los que voten
en contra, y en tercer lugar las abstenciones si hubiere lugar a ello. El Alcalde/sa proclamara
el resultado con nominacion expresa del sentido del voto de cada uno de los grupos politicos o
concejales/as, y se repetird la votacion si existiere alguna duda en el recuento de votantes.

Articulo 92. Asistencia telemadtica a las sesiones del pleno y votacion remota por medios
electronicos

Los concejales/as podran votar remotamente por medios electronicos, de conformidad con
lo dispuesto en este articulo y en el articulado del presente reglamento en los siguientes casos:

1. Permiso por maternidad o paternidad.

2. Baja con hospitalizacion del propio concejal o por cirugia mayor de media o alta com-
plejidad.

3. Por fallecimiento de un familiar en primera linea ascendiente o descendiente o de per-
sona a su cargo.

El procedimiento sera el siguiente:

— Solicitud del concejal/a interesada dirigido a la Alcaldia y presentado en la Secretaria
General con una antelacion de, al menos, un dia habil a la fecha prevista para la cele-
bracion de la sesion, acompanando justificante de la concurrencia de alguna de las cir-
cunstancias referidas en el apartado anterior.

— Decreto de la Alcaldia autorizando o denegando, en este caso motivadamente, la solici-
tud inicial que sera comunicada a la Secretaria General para que disponga de lo necesa-
rio al objeto de que técnicamente pueda cumplirse lo autorizado, asi como al interesado.

— El concejal/a podra en cualquier momento no hacer uso de la autorizacion asistiendo a
la sesion presencialmente.

— El sistema de asistencia telemdtica y de votacion remota estard bajo el control exclu-
sivo e integro de la Secretaria General y tendrd que cumplir los requisitos y respetar
los principios recogidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun de las Administraciones Publicas, la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Publico, la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma
electronica, el Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema
Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracion Electronica, el Real Decre-
to 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabili-
dad en el ambito de la Administracion Electronica, asi como la ordenanza municipal de
Administracion Electronica vigente.
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— El acceso a los recursos del sistema exigira, en todo caso, disponer de firma electronica
reconocida y una conexion a internet. El sistema garantizard la verificaciéon por medios
electronicos de la efectiva presencia o ausencia del concejal/a autorizado a hacer su
uso. La presencia necesariamente tendra carcter sincronico y tendrd que mantenerse en
idénticos términos a como sucederia en caso de permanecer en el salon de sesiones, el
cual a todos los efectos tendra la consideracion de lugar de celebracion de la sesion.

— En el acta de la sesion el titular de la Secretaria General hara constar expresamente los
miembros autorizados a asistir telematicamente a la sesion. La Alcaldia velara para que
el concejal/a autorizado a utilizar este sistema pueda participar en la sesion en idénticos
términos y con los mismos derechos y obligaciones que cualquier otro que asista pre-
sencialmente.

— Queda excluida la votacion electronica remota en los supuestos de asuntos a decidir por
votacion secreta. En estos casos el/la concejal/a que asista telematicamente se le tendra
por abstenido en el punto correspondiente del orden del dia.

2.° Por decreto de la Alcaldia se podra autorizar la asistencia telematica y votacion electro-
nica a otros o6rganos colegiados del Ayuntamiento distintos del Pleno.

3.° En el supuesto de asistencia y votacion telematica, el concejal autorizado no devengara
derecho a indemnizacion por asistencia a la sesion.

Articulo 93. Explicacion de voto

Proclamado el acuerdo, los grupos que no hayan intervenido en el debate o que después de
este hayan modificado el sentido de su voto, podran solicitar de la Presidencia un turno de expli-
cacion de voto, que no podra exceder de dos minutos.

Igual derecho tendran los concejales/as, a titulo individual, cuando hayan votado en senti-
do diferente a los miembros de su grupo.

Articulo 94. Parte no resolutiva del articulo 69.11.b: Informativa

Por el/la Alcalde/sa o a su orden por el Secretario podran en conocimiento los asuntos
relacionados, mediante una breve resefia. Se dard conocimiento de los decretos de Alcaldia y
resoluciones de sus delegados, pudiendo pedir aclaraciones los miembros de la Corporacion, que
serd breve, asi como la respuesta, sin que bajo ninglin concepto proceda debate ni votacion.

Se dard cuenta de informes y de escritos y comunicaciones de otras administraciones y
demas relevantes para la Corporacion.

Articulo 95. Parte no resolutiva del articulo 69.11.c: Control y fiscalizacion

1. Finalizado el debate y votacion de los asuntos que integren las partes anteriores del
orden del dia de las sesiones ordinarias, se iniciara la parte de control en los términos previstos
en este reglamento. Los asuntos incluidos en este apartado tampoco serdn objeto de votacion.

2. Se hard el seguimiento y control de mociones y de la ejecucion de los acuerdos aproba-
torios de las mismas, asi como de las solicitudes presentadas por los distintos grupos politicos
y de su gestion, para lo cual el Presidente otorgara la palabra a los portavoces de los grupos
politicos por orden inverso de representacion, que identificaran la fecha y registro de entrada del
escrito o mocion o del acuerdo o resolucion cuya ejecucion se pretende. El Alcalde/sa o los con-
cejales/as responsables responderan sobre el estado de tramitacion.

3. Ruegos y preguntas. Todos los miembros de la Corporacién y los grupos politicos
podran efectuar los ruegos y preguntas que estimen conveniente en la forma y con los requisitos
establecidos en este articulo.

Se presentaran siempre en relacion numerada por escrito con 24 horas de antelacion a la
celebracion de la sesion. Los ruegos formulados no podran ser debatidos, ni sometidos a vota-
cion; pero, en caso de respuesta oral en la propia sesion, no sera necesaria la contestacion por
escrito.
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Una copia de los presentados entregara a la Secretaria General para su constancia el acta
de la sesion.

No se podran formular ruegos que propongan actuaciones que excedan de la competencia
del Pleno.

Los ruegos versaran sobre los motivos o razones de la actuacion de la Alcaldia, Junta de
Gobierno Local o concejales delegados, o bien sobre cuestiones de politica municipal general.

Las preguntas se formularan siempre por escrito en relacion numerada con 24 horas de
antelacion a la celebracion de la sesion en que van a ser tratadas, debiendo entregarse a la Secre-
taria General una copia del escrito para su constancia en el acta de la sesion. Las que se formu-
len durante la sesion podran ser contestadas por su destinatario oralmente de forma inmediata en
la misma, o bien por escrito antes de la celebracion de la sesion ordinaria siguiente; en el primer
caso no se efectuara respuesta por escrito.

Pueden plantear preguntas todos los miembros de la Corporacion, o los grupos politicos
a través de sus portavoces, o de los concejales/as que los mismos designen. Las preguntas no
podran contener mas que la escueta y estricta formulacion de una sola cuestion, en la que se
interrogue sobre un hecho, una situacion, o una informacion, o sobre si el/la Alcalde/sa o delega-
dos/as han tomado o van a tomar una decision en relacion con un asunto.

No se admitiran preguntas en los siguientes supuestos:

— Las que se refieran a asuntos ajenos a la competencia del Ayuntamiento de Rincon de la
Victoria.

— Las preguntas que sean de exclusivo interés personal de quien las formula o de cual-
quier otra persona singularizada, o referidas a personas que no tengan una trascenden-
cia publica en el ambito del municipio.

— Las preguntas en cuyos antecedentes o formulacion se profieran palabras o viertan con-
ceptos contrarios a las reglas de cortesia.

— Las preguntas que supongan una consulta de indole estrictamente juridica.

— Las que pudieran ser reiterativas de otra pregunta de respuesta oral.

Las preguntas no contestadas en la misma sesion que se plantean, el/la concejal/a
preguntado/a las ha de responder en el plazo de 15 dias habiles debiendo comunicarse en este plazo.

Si transcurriese el plazo sin contestacion la pregunta sera incluida automaticamente en el
orden del dia de la siguiente sesion plenaria para que sea inexcusablemente contestada. En este
supuesto, la misma figurard bajo el enunciado de “Preguntas no contestadas”.

Las intervenciones en los casos de que se formule pregunta y respuesta oral no podran
exceder de dos minutos por los intervinientes.

4. COMPARECENCIAS

El/la Alcalde/sa, por si o por delegacion, y los miembros de la Junta de Gobierno compa-
receran ante el Pleno, a iniciativa propia, o cuando aquel asi lo acuerde. En cada sesion se podra
sustanciar, como maximo, una solicitud de comparecencia por cada grupo politico. Estaran en
condiciones de ser incluidas en el orden del dia del Pleno las solicitudes de comparecencia pre-
sentadas en la Secretaria General con al menos diez dias habiles de antelacion respecto de la
sesion correspondiente. El desarrollo de las comparecencias se ajustara a los siguientes tramites:

a) Exposicion oral del grupo politico autor de la iniciativa, por un tiempo maximo de
cinco minutos. En las comparecencias a peticion del equipo de gobierno se omitira este
tramite.

b) Intervencion del compareciente por un tiempo maximo de cinco minutos.

¢) Intervencion de los representantes de los grupos politicos, por un tiempo maximo
de cinco minutos cada uno para fijar posiciones, hacer observaciones o formular
preguntas.

d) Contestacion del compareciente, por un tiempo maximo de tres minutos.
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SECCION 8. EXPEDIENTE DE LA SESION

Articulo 96. Expediente general de la sesion

La convocatoria de todas las sesiones plenarias, cualquiera que sea su clase, dara lugar a la
apertura del correspondiente expediente electronico por el Secretario General, que contendra, en
todo caso, los siguientes documentos:

1.

Las relaciones de asuntos dictaminados por las diferentes comisiones informativas
remitidos por los jefes de los servicios respectivos.

2. El proyecto de orden del dia remitido a la Presidencia por el Secretario General.

W

10.

11.

12.

13.

14.

. El decreto de convocatoria y de fijacion del orden del dia.
. Documento que acredite la notificacion de la convocatoria a todos los miembros de la

Corporacion en los términos establecidos en el presente reglamento.

. Borradores de las actas de las sesiones anteriores que se sometan a votacion.
. Un ejemplar debidamente diligenciado de las propuestas de acuerdo y de las mociones

que se sometan a votacion y, en su caso, de sus documentos anexos, en los que se haga
constar si se produjo o no su aprobacion.

. Documento acreditativo de la publicacion de la convocatoria y del orden del dia en el

tablon de anuncios del Ayuntamiento de Rincon de la Victoria y en su pagina web,
sede, plataforma electronica o e-mail.

. Borrador del acta de la sesion que se celebre.
. Documento acreditativo de la publicacion del borrador del acta o de su extracto en el

tablon de anuncios.

Copias de los escritos de remision del borrador del acta de la sesion o de su extracto a
la Administracion del Estado y a la comunidad auténoma.

Constancia de la devolucion de los expedientes a los distintos servicios con acredita-
cion del acuerdo recaido.

Justificacion del despacho de otros acuerdos adoptados carentes de expediente adminis-
trativo previo.

Grabacion video/audio, multimedia, de la sesion firmada electronicamente por el Alcal-
de/sa y Secretario/a General.

Diligencia o certificacion de Secretaria General, acreditativa del acuerdo aprobatorio de
la minuta de la sesion, que constituira el tramite de cierre del expediente.

SECCION 9. DE LAS ACTAS

Articulo 97. Contenido del acta

1. De cada sesion el Secretario General extendera acta, en formato electronico conforme a
lo establecido en lo dispuesto para este tipo de documentos en el Real Decreto 4/2010, de 8 de
enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la Admi-
nistracion Electronica y sus normas técnicas de desarrollo y en la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En dicha acta ten-
dra que constar:

a) Lugar de la reunion, con expresion del nombre del municipio y local en que se celebra.
b) Dia, mes y afo.

¢) Hora de inicio de la sesion.

d) Nombre y apellidos del Alcalde/sa, de los miembros de la Corporacion asistentes, de

los ausentes que se hubiesen excusado y de los que falten sin excusa.

e) Caracter ordinario o extraordinario de la sesion, y si se celebra en primera o segunda

convocatoria.

f) Asistencia del Secretario, o de quien legalmente le sustituya, y presencia del funciona-

rio responsable de la Intervencion cuando concurra.
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g) Asuntos que se examinen, con indicacion de si ha habido o no intervenciones y en su
caso, remision a la direccion URL del archivo electronico video/audio que contenga la
grabacion integra de la opinion de los concejales de los distintos grupos politicos de la
Corporacion que hayan intervenido en las deliberaciones e incidencias de estas en cada
uno de los asuntos del orden del dia de la convocatoria.

g) Votaciones que se verifiquen y en el caso de las nominales el sentido en que cada
miembro emita su voto. En las votaciones ordinarias se hara constar el nimero de votos
afirmativos, de los negativos y de las abstenciones. Se hard constar nominalmente el
sentido del voto cuando asi lo pidan los interesados.

h) Parte dispositiva de los acuerdos que se adopten.

i) Hora en que el/la Alcalde/sa levante la sesion.

j) Firma electronica del Secretario General y Alcalde/sa.

2. De no celebrarse sesion por falta de quérum u otro motivo, el Secretario suplird el acta
con una diligencia autorizada con su firma, en la que se consigne la causa y nombres de los con-
currentes y de los que hubieren excusado su asistencia.

3. La grabacion audio/video, de la sesion, constituye un documento publico oficial que
forma parte de la “fe publica” de la Secretaria General, para lo cual sera validado y firmado elec-
tronicamente por su titular y por el/la Alcalde/sa.

Articulo 98. Libro electronico de actas

1. Las actas elaboradas conforme al articulo anterior, una vez aprobadas por el Pleno, se
remitiran al libro electronico de actas que se creara en la plataforma electronica de gestion de
expedientes de aplicacion, y quedara autorizado con las firmas electronicas del Alcalde/sa y del
Secretario General, en la forma y con los requisitos establecidos en el Decreto 39/2017, de 1 de
marzo, de la Consejeria de Presidencia y Administracion Local, sobre libros de actas de acuer-
dos de 6rganos colegiados y de resoluciones de la presidencia de las entidades locales andaluzas,
asi como sobre registros de entrada y salida de documentos.

2. Dicho libro electronico consistira en una aplicacion informatica que contendra todas las
actas del Pleno, formando uno por cada afio, con las caracteristicas que para los expedientes
electronicos establece el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema
Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la Administracion Electronica y sus normas técni-
cas de desarrollo, asi como la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de 1 de octubre, sobre Régimen Juri-
dico del Sector Publico. Constara de un indice electronico en el que se enumeraran las actas que
conforman el libro junto con el codigo de verificacion correspondiente a cada una de ellas y de
una diligencia de cierre que sera firmada electronicamente por el Secretario General.

Articulo 99. Impresion del libro electronico de actas

Las actas del libro electronico podran imprimirse en papel, para lo cual se utilizaran folios
timbrados en cuyo encabezado aparece el membrete y escudo del Ayuntamiento de Rincon de
la Victoria, y en el pie la direccion, nimero de identificacion fiscal, de teléfono y de Registro de
Entidad Local, codigo postal y demas datos identificativos de interés.

Ademas, se numeraran correlativamente cada uno de los folios comenzando por el 1
hasta el final de libro. En la primera hoja se hard constar mediante diligencia del Secretario
con el V.° B.° del Alcalde/sa la fecha en que se inicia la transcripcion, el nimero de actas y de
folios de que consta indicando la fecha en que termina.

Articulo 100. Libros electronicos de actas de los restantes organos colegiados.

Las actas de los restantes organos colegiados del Ayuntamiento como Junta de Gobier-
no, comisiones informativas, consejos de administracion, y demas organos complementarios,
se grabaran y formalizaran con iguales requisitos que las del Pleno y se archivaran en libros
electronicos de las mismas caracteristicas que las de este.
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Articulo 101. Libros de decretos y de resoluciones de la Alcaldia y sus delegados

Una vez firmado el decreto o resolucion por el Alcalde o concejal delegado se remitird al
libro electronico de resoluciones que se formara con iguales requisitos que los establecidos en
los articulos anteriores para los libros electronicos de actas, teniendo en cuenta los establecidos
en el Decreto 39/2017, de 1 de marzo, antes citado.

Articulo 102. Custodia de los libros de actas, de decretos y de resoluciones

El Secretario custodiara los libros electronicos de actas de Pleno, de Junta de Gobierno y
de decretos y resoluciones del Alcalde/sa o concejales/as delegados/as, bajo su responsabilidad,
regulara el acceso a los mismos y garantizara su preservacion en el tiempo.

En el caso de la impresion de los libros en papel, no consentira que salgan de la Casa Con-
sistorial bajo ningun pretexto, ni aiin a requerimiento de autoridades de cualquier orden. Estara
obligado a expedir certificaciones o testimonios de los acuerdos que dichos libros contengan,
cuando asi lo reclamen de oficio las autoridades competentes. La expedicion de certificaciones a
solicitud de particulares debera ser autorizada por el/la Alcalde/sa de la Corporacion.

Articulo 103. Aprobacion de las actas

1. En el caso de que por la proximidad entre sesiones no hubiere sido posible la confec-
cion del borrador del acta, esta quedara pendiente hasta otra sesion, en la que se aprobaran con-
juntamente las que procedieren.

2. En las certificaciones que se expidieran sin estar el acta aprobada se hara la salvedad en
este sentido y a reserva de los términos que resulten de la aprobacion del acta correspondiente.

3. Del borrador de las actas se facilitara fotocopia o soporte informatico a los miembros de
los érganos colegiados y a los grupos politicos y, en su caso, a los/las concejales/as no adscritos/
as, incluidas las de la Junta de Gobierno.

4. Si ningtin concejal/a lo exigiere, las actas se tendran por conocidas sin necesidad de dar
lectura a las mismas. Las actas se tendran por aprobadas si ninguno se opusiere.

5. Cuando alguno de los miembros que tomaron parte en la adopcion de los acuerdos estime
que determinado punto ofrece en su expresion dudas respecto a lo tratado o resuelto, podra soli-
citar de la Presidencia que se aclare con exactitud, asimismo podran realizar las observaciones o
rectificaciones que estimen convenientes, tanto unas como otras seran sometidas a votacion, y de
ser aprobadas, se incorporaran a la redaccion definitiva que se transcriba al libro de actas.

6. En ninglin caso podra modificarse el fondo de los acuerdos adoptados, y solo cabra sub-
sanar los meros errores materiales o de hecho. Respecto del fondo de los acuerdos prevalecera la
fe publica del Secretario, mientras no sea destruida por los procedimientos legales pertinentes.

7. Aprobados los borradores de las actas por el Pleno y en su caso por la Junta de Gobier-
no, se procederd a la firma de las mismas por el/la Alcalde/sa y el Secretario.

8. De no celebrarse sesion por falta de asistentes u otro motivo, el Secretario suplira el acta
con una diligencia, autorizada con su firma, en la que consigne la causa y los nombres de los
concurrentes y de los que se hubieren excusado.

9. Estan obligados a firmar el acta de cada sesion el/la Alcalde/sa y el Secretario.

CAPITULO 11

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Articulo 104. Lugar de celebracion

1. La Junta de Gobierno celebrara sus sesiones en la sala de reuniones de la Alcaldia, salvo
en los supuestos excepcionales o de interés local en que, a través de convocatoria o resolucion
del Alcalde/sa, dictada previamente y notificada a todos sus miembros, se habilite otro edificio
o local a tal efecto, siempre dentro del territorio municipal. En todo caso se hara constar en acta
esta circunstancia.
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